Curso Microsoft Office 2003

27/01/2011

O proximo dia4 de marzo de 2008 comeza o curso paratraballadores en activo de pemes e autébnomos. Serade luns
avenres de 20.00 a22.00 h.

FUNDAMENTACION

A ofimdtica ten como obxectivo proporcionar elementos que posibiliten a simplificacion, mellora e au
tomatizacion da organizacién das actividades dunha compafiia ou grupo de personas (xestion de datos admin
istrativos, sincronizacion de reunions, etc.).

SegUn un seguimento dos empresarios do Concello de Nogueira de Ramuin en relacion 0s seus cofiecementos infor
maticos, quedou reflexada unha clara necesidade de pofier en marcha cursos de formacion.

POBOACION DESTINATARIA

Este curso esta especialmente dirixido atodos aquel es profesionais, empresas e organizacions do Concello de No
gueirade Ramuin, interesados enimpul sar o rendimento dos seus resultados atravésdaformaci n do seu capital hum
an en Novas Tecnol oxias.

TEMPORALIZACION

O curso levarase a cabo durante cuatro meses, dous meses cada grupo de alumnos, asistindo a aula da F
undacion Ferama dez horas por semana, preferentemente de 20:00 a 22:00 de luns a venres.

CONTIDOS

1.TIC

2. Windows XP
3. Word

4. Excel

5. Acces

6. Internet

7. Outlook

8. Power Point



