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O próximo día 4 de marzo de 2008 comeza o curso para traballadores en activo de pemes e autónomos. Será de luns
a venres de 20.00 a 22.00 h.

FUNDAMENTACIÓN

A ofimática ten como obxectivo proporcionar elementos que posibiliten a simplificación, mellora e au
tomatización da organización das actividades dunha compañía ou grupo de personas (xestión de datos admin
istrativos, sincronización de reunións, etc.).

Según un seguimento dos empresarios do Concello de Nogueira de Ramuín en relación ós seus coñecementos infor
máticos, quedou reflexada unha clara necesidade de poñer en marcha cursos de formación.

POBOACIÓN DESTINATARIA

Este curso está especialmente dirixido a todos aqueles profesionais, empresas e organizacións do Concello de No
gueira de Ramuín, interesados en impulsar o rendimento dos seus resultados a través da formación do seu capital hum
án en Novas Tecnoloxías.

TEMPORALIZACIÓN

O curso levarase a cabo durante cuatro meses, dous meses cada grupo de alumnos, asistindo á aula da F
undación Ferama dez horas por semana, preferentemente de 20:00 a 22:00 de luns a venres.

 CONTIDOS

1. TIC

2. Windows XP

3. Word

4. Excel

5. Acces

6. Internet

7. Outlook

8. Power Point


